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EXTRACTO DE NORMATIVA DE CONVIVENCIA

Dentro del recinto escolar toda la comunidad educativa, profesores y alumnos se comprometen a cumplir las
normas de conducta que han sido elaboradas de acuerdo con los principios de identidad del Proyecto
Educativo del Centro y sobre la base de respeto mutuo, la autoridad y la tolerancia. De modo particular,
extractamos los siguientes aspectos:

10.

11.

Los alumnos se incorporaran al aula con puntualidad, respetando las horas y normas de higiene indicadas. El
Profesor pasara lista diariamente en cada una de las clases que imparte, anotando los retrasos de cada
alumno. El control de los retrasos sera funcién del tutor de grupo. Cuando algin alumno acumule seis
retrasos se comunicara al Jefe de Estudios quien impondra una sancién disciplinaria.

El control de asistencia es una funcién del tutor de cada curso. Cada tutor pondrd en conocimiento de
Secretaria y Jefatura de estudios las incidencias, ademads realizard un recuento de las faltas de su grupo al
final de cada evaluacién y lo comunicara al resto de profesores del curso. Si se superan los limites maximos
establecidos, la calificacion del médulo implicado sera NE (No Evaluado).

Al ser un Centro homologado y concertado, la asistencia a clase es obligatoria para todos los alumnos.

Si algun alumno por circunstancia extraordinaria no pudiera asistir con regularidad, deberd avisarlo con
antelacién vy justificarlo al tutor. Un porcentaje de faltas superior al 15% de las horas lectivas del médulo
supone la pérdida del derecho a la evaluacién continua

Toda falta de asistencia debera ser justificada mediante documento formal. Con el objeto de que el
profesorado conozca la situacién del alumno en cada momento, en los casos que asi lo permita, se ha de
entregar la justificacion al tutor con anterioridad; en el resto de los casos se entregara cuando el alumno se
reincorpore a sus clases. Los justificantes de falta de asistencia deben ser entregados como maximo en los
dos dias siguientes a la reincorporacion

Las faltas de disciplina podran ser sancionadas segtn lo tipificado en el Decreto 32/2019, de 9 de abril de la
Comunidad de Madrid sobre la convivencia en centros docentes, el Reglamento de Régimen Interior del
Centro y mediante las decisiones acordadas por el Consejo Escolar del Centro.

Para propiciar el ambiente de convivencia necesario en el Centro Educativo, el alumno permanecera en el
aula sin salir de ella hasta que llegue el profesor correspondiente, manteniendo la compostura debida, no
permitiéndose la ausencia de los alumnos del aula entre clase y clase.

De modo especial, los alumnos observardan maxima puntualidad en su presentacion a las pruebas o
cualquier actividad de evaluacién. Cada profesor penalizard, segin los criterios marcados en el Claustro, la
falta de asistencia o puntualidad a las pruebas de evaluacién.

Los alumnos podran realizar la revision de sus pruebas de evaluaciéon de forma individual. El profesor lo
hard fuera del horario lectivo del alumno y en el dia y hora que previamente ha marcado para ello.

No esta permitido fumar, comer y beber, tanto dentro de las aulas como en cualquier otra dependencia de
uso comun del Centro.

Para efectuar un mejor seguimiento de la actividad de cada alumno, éste no podra ausentarse del Centro
durante su horario escolar.
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En caso necesario, previamente ha de presentar al tutor una justificacion expresa y por escrito (de sus
padres si es menor) y, antes de ausentarse, lo pondrd en conocimiento de su tutor o la Direccion.

Los alumnos han de acudir a sus clases con todos los libros y materiales que los profesores recomienden,
siempre con el fin de conseguir una mayor eficacia en el trabajo de cada dia. NO SE PERMITIRA COMPARTIR
NI CEDER MATERIAL.

Las instalaciones y el material que el Centro pone a disposicion de los alumnos para su mejor formacién
integral se utilizardn correctamente cuidando su conservacién. Cada alumno almacenara su informacién en
dispositivos externos, espacios de almacenamiento virtualizados o a través de cuentas de correo
electrdnico., para asi evitar problemas de pérdida del trabajo realizado.

No esta permitido el intercambio de equipos entre alumnos ni entre aulas. Esto incluye intercambios de
dispositivos de entrada o salida (teclados, ratones, pantallas, etc..).

Las incidencias, tanto de software como de hardware, deberdn ser comunicadas al profesor. El alumno
nunca debe intentar solventarlas por su cuenta.

Estd prohibida la modificacion de la configuracion de los equipos, cuentas de usuario, perfiles o
contrasefias. Asimismo, se prohibe terminantemente la instalacidn de aplicaciones no autorizadas.

Los alumnos podran hacer uso en el centro de sus propios ordenadores portatiles personales; para ello,
deberdn realizar una peticidén a la Direccién del centro. Una vez autorizado, el responsable TIC indicara la
configuracidn de acceso a la red.

Como norma de convivencia todos los miembros de la comunidad educativa vendran al Centro con la
correccion y el aseo que exigen el respeto al resto de la comunidad educativa.

No esta permitido el uso de gorros / capuchas dentro del centro ni del aula y tampoco el uso de ropa con
cortes o grandes roturas que permitan ver la ropa interior. La vestimenta debe ser correcta y adecuada a un
puesto laboral.

Todo alumno tiene derecho a presentar sugerencias y plantear cualquier problema dirigiéndose al tutor y,
en caso necesario, directamente a la direccion del Centro.

Los alumnos repetidores segun la normativa vigente, sélo deben asistir a las clases de los mdédulos no
superados. Si es de su interés asistir a algin otro mdédulo deben solicitarlo a Direccidn a través del tutor.

En las aulas se mantendra la actitud necesaria para que todos los alumnos puedan trabajar y estudiar,
tanto en el dmbito individual como grupal, con el fin de poder alcanzar metas dptimas en su aprendizaje.

El alumno estd obligado a realizar los trabajos exigidos por los profesores, tanto durante las horas de las
clases como fuera del horario escolar, siempre respetando los plazos sefialados para cada profesor. La no
entrega por parte de los alumnos de las tareas programadas en cualquiera de los médulos supondrd una
calificacién negativa en el mismo. Aunque el alumno no pueda asistir al centro, tiene la obligacion de
continuar con la tarea programada y presentarla cuando la solicite el profesor.

No se permite, sin autorizacion del profesor, el uso del teléfono o cualquier otro dispositivo mévil en aulas
y zonas comunes del Centro. En caso de uso en el aula sin dicha autorizacién, los profesores podran
requisarlos hasta la finalizacién de la jornada lectiva.
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25. Es obligacion del alumno mantener un trato correcto hacia los compafieros y demas miembros de la
comunidad educativa, no permitiéndose, en ningun caso, el ejercicio de violencia fisica o verbal.
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